DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NGHE THUAT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: A0/QD-DHNT Thira Thién Hué, ngay 19 thang 3 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé ky ban hanh viin ban va quan ly hanh chinh
cia treong Pai hoc Nghé thuit, Pai hoc Hué

HIEU TRUONG TRUGNG DAI HOC NGHE THUAT

Cin ctt Nghi dinh sé 30/CP ngay 04-4-1994 ciia Thu tuéng Chinh phi vé viée thanh
lap Pai hoc Hué;

Can ct Thong tu s6 08/2014/TT-BGD&DPT ngay 20 thang 3 nam 2014 cua Bo
Truong Bo Gido duc va Dao tao v& viéc ban hanh Quy ché t6 chtrc va hoat dong cua dai hoc
ving va cac co s¢ gido duc dai hoc thanh vién;

Can ctr Quyét dinh s 1389/QD-PHH ngay 10 thang 7 nam 2014 ctia Giam doc Dai
hoc Hué vé viéc ban hanh Quy dinh nhiém vu, quyén han cua Dai hoc Hué, cac truong thanh
vién va cac don vi truc thudc; ’

Can ctt Quyét dinh s6 217/QD-DHNT ngay 22 thang 10 ndm 2015 cta Hiéu truong
vé Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia trudng Dai hoc Nghé thuat, Pai hoc Hué;

Cin ctr Quyét dinh 1062/QD-PHH ngay 01 thang 9 ndm 2016 cua Giam doc Pai hoc
Hué phé duyét Dé an vi trf viéc lam cta Truong Pai hoc Nghé thuét, Dai hoc Hué;

Xét dé nghi ctua Trudng phong T6 chirc- Hanh chinh,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé ky ban hanh van ban va
quan ly hanh chinh cua truong Pai hoc Nghé thuét, Dai hoc Hué”.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Cac Ong (bd): Truong phong T6 chirc- Hanh chinh, Trudng cac don vi truc
thudc cua truong Pai hoc Nghé thuat, Pai hoc Hué chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nh@n:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT}W
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‘ DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGHE THUAT Poc Iap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH VE KY BAN HANH VAN BAN VA QUAN LY HANH CHINH
CUA TRUONG PAI HOC NGHE THUAT, PAI HQC HUE
(Kém theo Quyét dinh s6:30/0OP-PHNT ngay 19/3/2018
Cua Hiéu truong Truong Dai hoc Nghé thudt, Dai hoc Hué)

I. Thim quyén ky ban hanh céc loai vin ban hanh chinh

1. Hiéu trudng:

Hiéu trudng chiu trach nhiém lanh dao toan dién moi cong tac cua Nha truong va
chiu trach nhiém ky ban hanh céc van ban hanh chinh sau:

a) Cong tac hanh chinh

- Ky va phé duyét muc tiéu, chién luogc va ké hoach phat trién truong Pai hoc Nghé
thuat, Pai hoc Hué;

- Quyét dinh thanh 1ap cac Hoi dong tham muu, tu van;

- Quyét dinh ban hanh, stra d6i, bd sung cic quy dinh, quy ché ap dung trong Truong;

- Thong bao, chi thi trién khai t6 chirc thuc hién céc cong viée chung cta Truong;

- Cong vian, van ban hanh chinh gui cac cép, doan thé, ddi tac...;

b) Céng tac td chirc can bo

- Quyét dinh vé to chire bo may (thanh lap, chia tach cac don vi, ...)

- Quyét dinh vé cong tac can bo (bé nhiém, diéu dong, cu di hoc tap boi dudng, nang
luong, nang ngach, nghi huu, thoi viée, ...);

- Hop ddng lao dong;

- Quyét dinh thi dua- khen thuong CBVC, HDLD va SV.

c¢) Cong tac dao tao

- Quyét dinh t6t nghiép va Béng tdt nghiép tat ca cac hé dao tao Pai hoc;

- Hop dong lién két dao tao.

d) Cong tac tai chinh, co s¢ vat chat

- Ky cac van ban tai chinh thudc trach nhi¢ém chu tai khoan va Thu truéng don vi;

- Hop ddng mua sam thiét bi, tai san.
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d) Cong tac khoa hoc cong nghé, hop tac quic té

- Ky ban hanh danh muc dé tai, dw 4n, hoat ddng NCKH;

- Hop ddng trién khai thuc hién dé tai, du &n NCKH;

- Ky vén ban lién quan Hop tac Qudc té.

2. Phé Hiéu truéng:

a) Cong tac hanh chinh

- Ky duyét thuc hién cac cong viéc trong pham vi linh vuc cong tac phu trach;

- Cong van, van ban hanh chinh dwoc Hiéu truéng iy quyén.

b) Cong tac dao tao

- Quyét dinh cho SV chuyén 16p, chuyén nganh, tam dung hoc, tiép nhan lai;

- Quyét dinh tiép nhan SV;

- Quyét dinh ky luat SV do vi pham quy ché dao tao, quy ché thi va kiém tra;

- Gidy bao nhap hoc hé dao tao khong chinh quy (theo danh sach tring tuyén da duoc
Hiéu trudng phé duyét);

- Hop ddng moi giang, huéng dan Luan vian tot nghiép (theo danh sach do cac Khoa
dé nghi da dwoc Hiéu truong phé duyét).

¢) Cong tac co sd vat chat

Duyét cac van ban lién quan dén co s vét chat (gidy dé nghi stra chita, thay thé thiét
bi, tai san,...)

d) Cong tac thi dua- khen thuong

Ky céc van ban lién quan cong tic ciia Hoi dong thi dua- khen thuéng CBVC, HPLD
va SV thudc thim quyén trach nhiém.

3. Cac Truéng Phong:

Thira 1énh Hi€u truong ky ban hanh céc van ban hanh chinh sau:

a) Trudng phong T6 chirc — Hanh chinh

- Ky céc van ban trién khai thuc hién céc cong viéc lién quan dén cong tac hanh chinh
van phong, t6 chirc can bg, ché do chinh sach, thi dua — khen thuong ban hanh nodi bo Nha
truong;

- Ky cac gidy to su vu (gidy di duong, gidy gi6i thidu CBVC, HPLD, xac nhan nhan

su...)




b) Trudng phong Pao tao - Cong tac sinh vién

- Ky céc vin ban trién khai thuc hién cic cong viéc lién quan dén cong tac dao tao,
cong tac sinh vién ban hanh néi bd Nha trirb’ng;

- Ky cac gidy to hoc vu (gidy chimg nhan, gidy gidi thiéu, bang diém,...)

¢) Truéng phong Khoa hoc Céng nghé - Hop tac quéc té

- Ky cac van ban trién khai thuc hién cac cong viéc lién quan dén cong tac Khoa hoc
Cong nghé, hop tac quéc té ban hanh ndi bd Nha truong;

- Hop déng trién khai thuc hién hoat d(_‘)ng khoa hoc cép co s0;

- Vin ban phap 1y vé KHCN-HTQT (xé4c nhan hoat dong KHCn, tiém luc khoa hoc,
danh sach tham gia HTQT,...)

d) Truéng phong Co s vat chét

- Ky cac van ban trién khai thuc hién cac cong viéc lién quan dén cong tac co s& vt
chat ban hanh néi b Nha trudng;

- Ky duyét cép vat tu, vin phong pham.

II. ThAm quyén xit Iy vin ban di- dén cia Truong

1. Cong vin dén

Toan b cac van ban gui dén Truong (khong ghi tén ngudi nhan cy thé) duoc chuyén
dén Phong T6 chirc — Hanh chinh dé xir Iy theo trinh ty sau day:

- Phong Tb chirc — Hanh chinh mé phong bi, trinh Hiéu trudng;

- Chuyén dén Phé Hiéu truéng phu trach linh vuc cong tac cu thé dé chi dao xtr 1y;

- Phong T6 chirc — Hanh chinh sao Iuu va chuyén ban gidy (hodc chuyén qua email)
dén cac don vi thuc hién (déi v6i cac van ban quan trong), theo doi don ddc cac don vi thuc
hién va bao cao Ban Giam hiéu.

- Ban chinh vin ban chuyén dén Vin thu dé vao sd luu va chuyén dén don vi thuc
hién. Truong hop Hiéu trudng di ving, Phong Té chirc — Hanh chinh tiy theo mirc d6 khan
ctia vin ban dé trinh truc tiép Phé Hiéu trudng xir Iy va sau d6 bao cdo Hiéu trudng,

2. Cong vin di va cac vian ban quan ly:

- Tét ca cong vin, vin ban phat hanh trong va ngoai Trudng (do cac don vi soan thao)
déu phai théng qua Phong T chitc — Hanh chinh dé trinh Hiéu truong (hodc Phé Hiéu
trudng) ky duy¢t hoac chi dao.




- Phong Té chirc — Hanh chinh ¢6 nhiém vu kiém tra thé thirc van ban, déi chiéu cac
quy dinh dé kiém tra su phut hgp ndi dung trudce khi trinh Ban Giam hiéu.

- T4t ca cac cong van ban hanh trong va ngoai Trudng déu phai duge dua dén Vin
thu dé vao sb luu. Vian thu Trudng chiu trach nhiém quan ly va s dung con dau cua Trudong
diung quy dinh.

IIL. ThAm quyén gidi quyét cac sw vu (theo @& nghi ciia cic don vi):

- Céc vin ban dé nghi ciia don vi hodic ca nhan trinh Ban Gidm hiéu déu phai thong
qua Phong T6 chitc — Hanh chinh dé kiém tra thu tuc van thu (cdp giai quyét, cac vin ban
lién quan dinh kém);

- Can cit theo timg linh vuc cong tac d3 dugc phan cong trong Ban Gidm hi¢u, Phong
T4 chic - Hanh chinh chuyén dén Hiéu truéng h.oac Pho Hiéu truong xem xét phé duyét;

- Phong Té chirc — Hanh chinh lwu lai y kién phé duyét cua Hiéu truéng hodc Phé
Hiéu truong dé theo di thuc hién.

IV. Thim quyén ky duyét thu chi va quan ly tai chinh:

1. Hiéu truwéng:

- Hiéu truong chiu trach nhiém xem xét, quyét dinh phé duyét ké hoach st dung ngén
sach hang nam, quyét dinh dau tur xdy dung, mua sim m&i, stra chita 10n tai san va quyét
dinh cac khoan chi tiéu phat sinh, cac hoat dong thong tin quang cdo, chi tiéu cho cac hoat
dong doan thé phong trao...

- Ban hanh, sira d6i, bd sung Quy ché chi tiéu ndi by ciia Trudng cho phu hgp véi
didu kién nha Trudng va cdc quy dinh vé quéan ly tai chinh.

- Phé duyét K& hoach trién khai thuc hién cac noi dung cong viéc c6 st dung ngu@)n
tai chinh cua Truong.

- Phé duyét cac cac chimg tir chi tiéu, ky uy nhiém chi va séc chuyén tién.

- Ky duyét phiéu chi vao cudi mdi thang.

2. Phé Hiéu truéng:

- Duyét chi cac hang muc chi tiéu thudc linh vuc cong tac phu trach da cé dinh mire
tai Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Truong.

- Ky uy nhiém chi hodc séc chuyén tién cac khoan chi di dugc Hiéu truong phé

duyét, iy quyén.
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3. T6 trwéng To Ké hoach — Tai chinh:

- Tham muu, xay dung K& hoach tai chinh cua nha truong;

- Tham muu cho Hiéu trudng trong cong tac tai chinh va can d6i cac khoan thu, chi
cua truong;

- Tham gia c4c hoi dong vé ché do chinh sach ctia nha truong.

4. Ké toan trudong:

- Chiu trach nhiém hop phéap vé chig tir ké toan ctia truong;

- Ky thanh toan khi cac chirng tir thu, chi da duoc duyét ding tham quyén quy dinh.

Pébi véi cac nodi dung chi tiéu tur nguén tai chinh cta cac Dy an dau tu thuc hién theo

' céc quy dinh ctia Nha nude, khong ap dung thim quyén quy dinh trén day./. =




